Zakladni $kola Zakovska Havifov,

ZAKOVSKA prispévkova organizace

HAVIROV

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracovala: Sarka Macetkova, vedouci $kolni jidelny
Schvalil: Mgr. Dan Stankus, feditel

Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 31.08.2026

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 01.09.2026

Uvodni ustanoveni
Skolni stravovani se fidi nasledujicimi pravnimi predpisy

Zakladni Skolska legislativa

- Zakon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich piedpist.

- Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpisu.

Financovani a provoz

- Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani a jejich Ghradé v pfispévkovych organizacich
ziizenych izemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich predpist.

Hygiena a bezpec¢nost potravin

- Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

- Naiizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin.

- Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach
spotfebitelim (pravni zaklad pro povinné oznaCovani alergeni v jidlech).

Ochrana osobnich udaja

- Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 (GDPR) o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udaji.

- Zéakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovant osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Vniténi Fdd je zdvazny pro vSechny stravniky Skolni jidelny a v pFipadé nezletilych Zaki také
pro jejich zaKonné zastupce.



1. Stravnici, jejich prava a povinnosti

Pfihlaseni ke stravovani se provadi podanim ptihlasky a zakoupenim stravovaciho €ipu. Stravovaci ¢ip
se stava vlastnictvim stravnika a je nevratny.

Vyjimkou jsou Zaci, ktefi pfejdou na stravovani pomoci prikazu [SIC. Zaloha za pivodni ¢ip jim bude
v kancelafi jidelny vracena (za predpokladu, ze je Cip cisty a funkéni). Toto vraceni probihd z
provoznich divodil vyhradné v mésici zafi.

Prihlaska je platna na dobu neurcitou. Jakékoli zmény je stravnik povinen neprodlené nahlasit vedouci
Skolni jidelny.

Zéci prichazeji do jidelny podle stanoveného rozpisu (viz vydej stravy) za doprovodu pedagogického
pracovnika. Stravnici se chovaji v jideln¢ ukaznéné, udrzuji poradek a Cistotu, dbaji pokyni pedagoga
a dalsich zaméstnancu $koly vykonavajicich dohled. V piipadé nevhodného chovani béhem ¢ekani na
vydej stravy maze pedagogicky dohled vykazat Zdka na konec fady. Z jidelny je zakazano vynaSet
inventar (talite, ptibory, sklenice, podnosy apod.).

Vstup do $kolni jidelny je povolen pouze stravnikim s fadné zakoupenou stravou. Rodice a osoby,
ktefi vyzvedavaji zaky, maji do $kolni jidelny vstup zakézan a na zaky ¢ekaji pted budovou Skoly.

Pouzivani mobilnich telefonti nebo jinych elektronickych zafizeni je v prostorach Skolni jidelny
zakazano.

Informace, dotazy a pfipominky ke $kolni jidelné, stejné jako podavani a vyfizovani stiznosti, zajistuje
vedouci Skolni jidelny.

2. Provoz a vnitini reZim §kolni jidelny

- Provozni doba skolni jidelny je od 11:00 do*14:30 hodin.

- Provozni doba kancelafe vedouci $kolni jidelny je od 7:00 do 13:30 hodin, pfiéemzZ ve dnech
uréenych pro hotovostni platby je prodlouzena do 14:30 hodin.

- Dietni stravovéni pro stravniky s IékaFskym potvrzenim zajistuje ZS Mladeznicka Havifov.

- Obédy se ptipravuji podle norem Skolniho stravovani a finan¢nich normativi. Velikost porce
je dana vékem zdka, ¢emuz odpovida vySe thrady dle v€kové hranice dosazené v daném
Skolnim roce (8kolni rok trva od 1. 9. do 31. 8.).

- Kalkulace stravného je uvedena v Ptiloze ¢. | tohoto fadu.

3. Zpusob hrazeni uplaty za stravné

Uhrada bankovnim pFevodem (inkasni platba) se provadi ve prospéch i¢tu 107-2819780227/0100
(Komer¢ni banka a.s., U Stromovky 1501/11, 736 01).

Prvni inkasni platba pro stavajici stravntky v novém $kolnim roce probiha 19. srpna jako platba na
mésic zafi.

Nové regtstrovany stravnik uhradi svou prvni platbu v kancelafi skolni jidelny v hotovosti a nasledné
si ve své bané® z¥idi souhlas s inkasem, ze kterého se jiz automaticky stahuji platby na viechny
nasledujici mésice. Inkasni platba probiha vzdy mésic pfedem, coz znamend, Ze v zaii se stahuje platba
na Fijen, v ffjnu na listopad atd.



Pii nezaplaceni stravného v terminu bude stravnik vyzvan k thrad¢, pii opakovaném nezaplaceni bude
ze stravovani vyfazen az do doby splaceni.

Pfi vyuctovani inkasa se prvni a druhy mésic strhava celda mési¢ni ¢astka stravného podle poctu
varnych dnd. Ve tietim mésici se vyGétovavaji (odecitaji) odhlasené ob&édy z prvniho mésice a tento
systém zpé&tného zapo&itavani odhlasek pokra¢uje i v dalsich mésicich. Na pocatku Cervence prob&hne
kone¢né finanéni vyuctovani, kdy budou piipadné pieplatky vraceny na bankovni ucet stravnika.

74ci a zaméstnanci Stiedni pramyslové $koly elektrotechnické (SPSE) hradi obédy vyhradné
bankovnim pfevodem (inkasem).

Hotovostni platby v kancelafi $kolni jidelny probihaji posledni 3 pracovni dny v mésici od 7:00 do
14:30 hodin. Stravné se plati na cely mésic doptedu. Pti hotovostni platbé jsou od celkové ¢astky
automaticky odeéteny pteplatky za odhlasené obédy z predchoziho mésice.

Zakam 4. ro¢niki SPSE se pravidelné stravovani formou inkasa ukonéuje na konei dubna (inkaso na
kvéten se jiz nestahuje). V dobé své prokazatelné pfitomnosti ve Skole (pfima vyuka, konzultace, dny
konani maturitnich zkousek, odborna praxe) maji zaci narok na stravu za dotovanou cenu a hradi ji v
hotovosti v kancelafi $kolni jidelny. V ostatni dny (v dob¢ feditelského volna ¢i volnych dnt pied
zahajenim ustnich zkousek, tzv. svatého tydne) nemaji na dotovanou stravu pravni nrok a mohou ji
odebrat pouze za plnou cenu pro cizi stravniky. Na konci $kolniho roku jsou vyfazeni z evidence
stravnik.

Zakam 9. t¥id bude stravovani ukonéeno k 30. 6. Nésledné probéhne finanéni vyuctovani a zaci budou
vyfazeni z evidence stravnika.

Ostatni tiidy ZS i SPSE jsou automaticky ptevedeny do vyssiho ro¢niku.

Pieplatky z hotovostnich plateb se vyplaceji v ¢ervnu v kancelafi $kolni jidelny nebo se prevadéji do
dalsiho skolniho roku.

Ukondeni stravovani musi stravnik nebo zakonny zastupce ozndmit pisemné e-mailem na adresu
sarka.maceckova@zakovska-havirov.cz nebo formulafem v kancelafi Skolni jidelny.

4, Prihlasovani a odhlaSovani obédu

Strava se odhlaluje a pfihladuje den pfedem do 13:30 hodin pfes webové stranky www.estrava.cz.
Pouze ve vyjimeénych ptipadech (ndhla nemoc) telefonicky na ¢isle 739 622 482 od 7:00 do 8:00
hodin rano.

Hromadné odhlasky (vylety, adapta¢ni a ozdravné pobyty atd.) se hlasi vedouci $kolni jidelny nejméné
3 pracovni dny pfedem.

Skolni stravovéni za dotovanou cenu (cena potravin) nalezi zékovi pouze v dobé pobytu ve $kole.
Prvni den neplanované neptitomnosti (nemoci) 1ze stravu vyzvednout do jidlonosic¢e. Dal3i dny jsou
rodi¢e povinni obédy odhlasit. Neodhla3ena strava bude douctovana za plnou cenu stravného veetné
rezijnich a mzdovych ndkladi (viz kalkulace) a strdvnik (zdkonny zastupce) je povinen tento
nedoplatek uhradit.

V dobé& nemoci lze po dohodé s vedouci jidelny odebirat obédy do jidlonosite za plnou cenu (po
zaplaceni rezijnich a mzdovych nakladu).



Skolni jidelna v souladu se Skolskym zakonem umoznuje zaktim na povinném distanénim vzdé&lavani
odbér ob&di za dotovanou cenu za piedpokladu, Ze neni prerusen jeji béZzny provoz.

Zaméstnanci maji narok na stravovani za snizenou cenu pouze pifi odpracovani alesponi 3 hodin v

daném kalendafnim dni, pfi¢emZ tento narok zanika prvni den nemoci, béhem dovolené, pfi Eerpani
néhradniho volna, v dobé& pracovni cesty a p¥i vykonu price na zakladé DPP nebo DPC.

Portal eStrava (internetové prihlaSovani a odhlasovani)

webova stranka: www.estrava.cz

- kod nadi jidelny: 0098 (Zakladni skola Zakovska Havitov, piispévkova organizace)

- mobilni aplikace: eStrava (dostupna pro Android i iOS)

- pro piihlaSeni do systému pouZijte své uZivatelské jméno a heslo, které vam poskytla vedouci
skolni jidelny.

5. Organizace vydeje jidel

Stravnik si pfed vstupem umyje ruce, vezme si tac, ptibor, polévku, napoj, aktivuje ¢ip u terminalu a
odebere hlavni chod (ptipadné salat, ovoce). Po jidle, které probéhne bez zbyte¢ného zdrzovani, odnasi
tac k okénku na $pinavé nadobi a ptibor téidi do pfipravené nadoby.

Vydej do jidlonosi¢i je stanoven na ¢asy uvedené v harmonogramu vydeje stravy (viz bod 6). V jinou
dobu se strava do jidlonosi¢tu nepodava. Stravnik si jidlonosi¢ rozloZi na uréeny tac, podd misky
kuchatce na pfipraveném talifi, nasledné si jidlonosi¢ uzavie a tac vrati zpét na misto urlené k
dezinfekci.

Vydany pokrm je ur¢en k okamzité spotieb¢ a $kolni jidelna neru¢i za ¢istotu pfinesenych jidlonosicu.

Pokud vedeni Skoly ukonéi vyu€ovani difve, doba vydeje se pfizpuisobi.
6. Evidence vydeje stravy

Vydej stravy je evidovan pomoci stravovacich ¢ipti nebo studentskych prukazt ISIC. Bez stravovaciho
¢ipu, platné karty ISIC nebo nahradni stravenky nebude jidlo vyddno. Zapomenuti ¢ipu ¢i prikazu
ISIC je stravnik povinen nahléasit vedouci Skolni jidelny, kterd mu po ovéfeni totoznosti vystavi
nahradni stravenku na dany den. V piipadé ztraty nebo fyzického poskozeni stravovaciho ¢ipu si musi
stravnik zakoupit ¢ip novy, pii ztrat¢ karty ISIC si zak zafidi vystaveni duplikdtu prikazu
prostiednictvim sekretariatu Skoly.

Harmonogram vydeje stravy:

- 11:00 - 11:25 | vydej do jidlonosice

- 11:30 - 12:25 | prvni t¥idy + pfipravna tfida, druzina
- 12:30-13:15|L stupen ZS

- 13:20 - 13:35 | Zaci a zaméstnanci SPSE

- 13:40-14:00 | I1. stupeii ZS

- 14:00 - 14:10 | vydej do jidlonosi¢e

- 14:10 - 14:30 | Z4ci a zaméstnanci SPSE



7. Jidelni listek a spotfebni koS

Skladba jidelniho listku pIné odpovida pozadavkim na zdravou vyzivu, pestrost, dostupnost sezonnich
potravin a je pfizptsobena stanovenym finanénim limitim na ndkup surovin. DodrZzovani nutri¢nich
standardu a plnéni vyzivovych norem (tzv. spotiebniho kose) pravidelné kontroluji pracovnici Krajské
hygienické stanice (KHS) a Ceska $kolni inspekce (CSI). Jidelni listek je pro stravniky a jejich zakonné
zastupce trvale pfistupny na ndsténce pfed vstupem do Skolni jidelny a v elektronické podobé na
internetovém portalu eStrava. Vedouci $kolni jidelny si vyhrazuje pravo na zménu jidelniho listku v
zavislosti na plynulosti dodavek potravin, havarijnich situacich nebo jinych zavaznych provoznich
divodech.

Finanéni limity na nakup potravin (materidlovy normativ na jeden obéd) jsou stanoveny v souladu s
piilohou €. 2 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani, v platném znéni, pro nasledujici
vékove kategorie stravnika:

- stravnici 46 let: obéd v rozmezi 17,00 — 36,00 K¢

- stravnici 7-10 let: obéd v rozmezi 20,00 — 47,00 K¢

- stravnici 11-14 let; obéd v rozmezi 23,00 — 50,00 K¢

- stravnici 15 a vice let: obéd v rozmezi 24,00 — 54,00 K¢

8. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

Dohled nad Zaky Zakladni koly Zakovské ve $kolni jideIn& zajist'uji pedagogiéti pracovnici podie
rozpisu. jehoZz piehled je trvale vyvésen v prostorach jidelny.

Zakam SPSE je po celou dobu jejich pobytu v budové Skoly a v prostorach Skolni jidelny zajistén
dohled ze strany ptitomnych pedagogi SPSE.

Pedagogicky pracovnik vykonavajici dohled plni vymezené povinnosti k zajisténi bezpecného
provozu. Zajidtuje soustavny pofadek a klid v celé Skolni jidelng, aktivné sleduje stolovani zaku, dba
na jejich slusné chovani a upozorfiuje na ptipadné nedostatky v kultufe stravovani. Dohlizejici
pracovnik dale sleduje a koriguje spravné odevzdavani pouzitého nadobi a dba na celkovou bezpecnost
stravujicich se zaku.

V ptipadé rozliti tekutiny nebo jiného znecisténi podlahy je stravnik povinen neprodlené informovat
persondl jidelny. Zaméstnanci zajisti okamzity tklid, aby se ptedeslo riziku urazu.

Pedagogicky dohled diisledné zamezuje vstupu do jidelny tém osobam, které nemaji zakoupenou
stravu.

Jakykoliv uraz nebo nahlou nevolnost jsou stravujici se Zaci, pfipadné piimi sveédci téchto udalosti,
povinni okamzité nahlasit vykonavajicimu pedagogickému pracovnikovi nebo vedouci 8kolni jidelny.

Skolni tasky, batohy a svrchni odévy (svriky) se odkladaji vyhradné na mista k tomu uréena. Piipadna
ztrata nebo zaména osobnich véci, aktovek &i svrski se bezodkladné hlasi dohlizejicimu pedagogovi
nebo vedouci Skolni jidelny.
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9. Nouzové a havarijni situace

Dojde-li k ne¢ekané nouzové ¢i havarijni situaci, bude provoz a vydej stravy pfizptsoben charakteru
vzniklych okolnosti. V pfipadé dlouhodobgjsich mimofadnych opatfeni se témto podminkdm
pfizpiisobi také skladba jidelniho listku. O veskerych komplikacich znamych pfedem budou stravnici
i jejich zakonni zastupci v€as informovani.

10. Zachazeni s majetkem $kolni jidelny ze strany stravniki

Stravnici jsou povinni nahldasit viechny skody, které ve skolni jidelné zptsobili nebo jejichz zplsobeni
byli svédky, zaméstnanctim $kolni jidelny nebo pedagogickému pracovniku vykonavajicimu dohled.
Skodu, ktera byla zptisobena neumysIng, stravnik nehradi. Umysln& zptisobenou $kodu je stravnik,
piipadné jeho zakonny zastupce, povinen v plné vysi nahradit.

Zavérefné ustanoveni

Tento Vnitini fad Skolni jidelny je trvale vyvé3en na nasténce pied vstupem do Skolni jidelny a v
elektronické podob& na oficidlnich webovych strankach Skoly www.zakovska-havirov.cz v sekei
Jidelna.

Stravnici a jejich zakonni zéastupci jsou povinni se fidit viemi pokyny uvedenymi v tomto dokumentu.

Tento vnitiéni Fad Skolni jidelny nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Haviroveé dne 31. 8. 2026

“ ikladni $kola Zakovska Havirov,
s névkova organizace
7 wwska 1006/1, 736 01 Havifov
. .2331230 -1-

Mgr. Dan Stanku$ 7
feditel Skoly
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Priloha ¢.1.

Kalkulace stravného - obéd

stravnici do 6 let stravnici 7 - 10 let stravnici 11 - 14 let | stravnici 15 a vice let zaméstnanci ZS zaméstnanci SPSE cizi stravnici
Finan¢ni normativ (potraviny) S K& 35 Ké F1KS 40 K¢ 42 K¢ 42 K¢ 42 K¢
Vécna rezie 12 K¢ 12 K¢ 12 K& 12 K¢ 12 Ké 12 K¢ 12 K¢
Mzdova rezie 42 K¢ 42 K¢ 42 K& 42 K¢ 42 K¢ 42 K¢ 42 K¢
PIna cena obéda 89 K¢ 89 K¢ 91 K¢ 94 K¢ 96 K¢ 96 K¢ I 96 K¢
Prispévek z FKSP 2 K& |
Uhrada stravnika 35 Ké 35 K¢é 37 K& 40 K¢ 42 K¢ 40 K¢ | 96 K&

Zpracovala: )
ﬂm/uﬁ/m

Maceckova Sarka
vedouci $kolni jidelny




