Zakladni Skola Zakovska Havirov,prispévkova organizace

r M7

Vnitrni rad Skolni druziny

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sbirky o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim,
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani vydavam jako
statutarni orgéan Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou vychovatelky
skolni druziny pii zapisu déti do SD.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastnikii a jejich zakonnych zastupcii
ucastnik (dale jen Zak)

1.1. Zak ma pravo

1.1.1.uzivat zafizeni Skolni druziny, podilet se na tvorb¢ tydennich plani, akci v odd€leni
a spoleéném hodnoceni ¢innosti, uastnit se akci SD

1.1.2.vhodnym zplsobem vyjadfovat své nazory, pfipominky, ptani

1.1.3.pozadat vychovatelku (asistenta pedagoga) o pomoc, radu

1.1.4.zapojit se do spolecnych aktivit, her nebo si vybrat vlastni hru

1.1.5.na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, fyzickym nebo psychickym nasilim

1.1.6.byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

1.1.7.na finan¢ni odSkodnéni pfi urazu, ktery souvisi s druzinovou ¢innosti

1.1.8.na zvlastni péci v odlivodnénych piipadech

1.2. Zak je povinen

1.2.1.dodrzovat vnitini fad Skoly a skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
1.2.2.slusné se chovat k dospélym 1 jinym zakim a fidit se pokyny vychovatelky

1.2.3. zdrzovat se projevu nasili (fyzického i psychického) a neptatelstvi vici spoluzakiim
1 zamé&stnanciim Skoly, pouzivani hrubych slov a urazek

1.2.4.f4dn& dochazet do $kolského zaiizeni (dochazka do SD je pro piihlagené zaky povinna,
prichody, odchody a doprovod se fidi udaji na zapisnim listku vyplnéném zédkonnymi
zastupci)

1.2.5.pfi pohybu v prostorach Skoly, druziny, jidelny, na vychazkach dbat na svou bezpecnost

1.2.6.neopoustét prostory uceben bez védomi vychovatelky (asistenta pedagoga)

1.2.7.pouzivat mobilni telefon, tablet apod. pouze se souhlasem vychovatelky, pfi¢emz nerusi
hudbou, zvuky ¢innost ostatnich zaki

1.2.8.dbat zakazu manipulace s ostrymi ¢i nebezpecnymi predméty a s elektrickymi pfistroji

1.2.9.udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté¢ a potadku, chranit majetek pred poskozenim
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1.2.10.jakékoliv zranéni pii ¢innosti ihned hlasit vychovatelce

Zvlasté hrubé slovni a umyslné utoky Zaka viici vychovatelkam i spoluZdakiim

se vidy povazuji za zavazny prestupek

1.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1.3.1.seznamit se s vnitinim fddem Skolni druZiny a respektovat jej

1.3.2.informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jiny zadvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

1.3.3.omlouvat nepfitomnost zaka v SD v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

1.3.4.po dohodg s feditelem Skoly a vychovatelkou sledovat v oddéleni ¢innost svého ditéte,
Gi¢astnit se piilezitostnych akci SD

1.3.5.byt informovan o chovani svého ditéte, zdjmovych aktivitach a akcich Skolni druziny

1.3.6.v¢as hradit Uplatu za zdjmové vzdélavani

1.3.7.prostiednictvim kolské rady sdélit své piipominky a podnéty k ¢innosti SD

1.3.8.0dstranit nebo uhradit Skody na majetku zplisobené zakem

2. Vnitini rezim Skolni druziny

Reditel $koly stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajisStuje
piihlaSovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkl, predavani informaci zakonnym zastupciim,

vyfizovani ndméti a stiznosti.



2.2. 74k je piijat do $kolni druZiny na zakladé pisemné piihlasky, kterou obdrzi pti zapisu do SD. Pfi
naplnéni kapacity Skolni druziny (150 zaki) jsou pfednostné piijiméni zaci zaméstnanych rodica. O
zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Zakonni zastupci zéka ptihlaseného
k pravidelné denni dochézce do SD upiesni na zadni strané piihlasky rozsah dochazky Zaka a
zpusob jeho odchodu z druziny. Omluvu neptitomnosti zédka v druziné, odchylky v odchodech
sd¢€luji rodice osobné nebo pisemné. Také odhlaSovani zdka ze Skolni druziny béhem skolniho roku
probiha pisemnou formou.

Dité nebude propusténo ze SD na zdakladé telefonniho hovoru do SD nebo
soukromého telefonniho hovoru mezi rodicem a ditétem.

2.3. Platba skolného za pobyt Zaka ve Skolni druzing ¢ini 300,- K¢& na mésic bez ohledu na dobu pobytu
ve SD. Uplata za zajmové vzdélavani je splatna ptedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii
az prosinec 1200,-K¢ a leden az cerven 1800,-K¢. Prvni platba je splatna do 25. 9., druha platba do
25. 1. Rodice plati bezhotovostnim zptisobem (bankovnim pievodem nebo slozenkou). Kazdému
zaku je pro ucely platby pfidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje
placeni uhrady v souc¢innosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna
s nimi. V pfipadé pteruSeni provozu Skolni druZiny z nafizeni vlady se pomérna ¢ast Skolného vraci
rodi¢tim, nebo se pievadi na dalsi obdobi.

2.4. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka o tom uvédomi feditele Skoly.
Reditel $koly miize rozhodnout o piipadném vyloudeni zaka ze $kolni druziny.

2.5. Pokud rodice neprojevi zdjem o provoz Skolni druziny v dob¢ prazdnin, feditel skoly po projednani
se ziizovatelem ¢innost druziny pierusuje.

2.6. V rannich dochazkovych sesitech jsou zaznamenavany piichody a odchody Z4ki z SD,
v tfidni knize nepfitomnost zaka.

3. Organizace ¢innosti
3.1. Skolni druzina je $kolské zafizeni, které poskytuje zajmové vzdélavani Zakim 0.- 5. tiid
zakladni §koly. Skolni druzina mé kapacitu 150 Zaka. V provozu je 5. oddéleni vedena

kvalifikovanymi vychovatelkami.

3.2. Z4kladni organizacni jednotkou $kolni druziny je oddéleni. Maximalni pocet zapsanych zaki
v oddéleni je 30. Pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné

doprovazejicich osob.

3.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: oddéleni 1 aZ 5, herna, spole¢enska mistnost.
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K dispozici ma druzina i dalsi vybaveni §koly — télocvi¢nu, pocitacovou ucebnu, keramickou

dilnu a skolni knihovnu.

3.4. Vychovatelky skolni druziny se tidi pokyny feditele Skoly a vedouci vychovatelky, jsou sezndmeny
s vyhlagkou o zajmovém vzdélavani, se Skolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druZiny,

dodrzuji predpisy BOZP a pracovni kazen, pln¢ vyuzivaji pracovni dobu a chrani majetek Skoly.

3.5. Vedouci vychovatelka koordinuje z4jmové vzdélavani, zpracovava ro¢ni plan z4jmové Cinnosti,
tidi a kontroluje praci podiizenych pracovnikl skolni druZiny, Gcastni se jednani pedagogické rady,
spolupracuje s tiidnimi ugiteli, koordinatorem SVP pro 1.stupeii a metodikem prevence socialng
patologickych jevil, zodpovida za vedeni pedagogické dokumentace.

3.6. Skolni druZina realizuje zajmové vzdélavani zejména formou odpodinkovych, rekreaénich
a zajmovych ¢innosti, umoznuje zaklim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ptichodu ze Skoly,
po obéde a dale dle potieby v prubéhu dne (klidové hry, poslechové a spontanni ¢innosti)

- Rekreaéni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich aktivni odpocinek, pohybové prvky.
Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zéka, umoznuji seberealizaci, rozvoj pohybovych dovednosti,
poznatki. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Zapojeni do zajmovych Cinnosti je dobrovolné.

- Priprava na vyucovani — ziskavani doplitujicich poznatk pfi ¢innostech, ovétfovani znalosti
v praxi, zabavné procvicovani uciva, didaktické hry, rozvoj logického mysleni, se souhlasem rodi¢u 1
vypracovani domdcich tkoli.

°7r e Vs e

Skolni druZinu navs§tévuji i Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Tito Zaci jsou
integrovani v béznych oddélenich a ¢innost je prizpiisobena jejich moZnostem a schopnostem.

3.7. Pohyb 74k a vzdjemné ptedavani jsou organizacné zajistény. Po ukoncéeni ranni ¢innosti
odvadi zaky do Skoly vychovatelka, po skon¢eni vyucovani ptivadi do prostor Skolni druziny
zaky ucitelka vyucujici posledni hodinu. Pokud je zaneprazdnéna povinnostmi vyplyvajicimi
z provozu Skoly, vyzvedava si déti vychovatelka. Do zajmovych krouzki jsou Zaci uvoliiovani
na zakladé pisemného nahlaseni rodic¢i. Za bezpecnost zakt ve Skolni druzing, jidelné,
na vychazkéch zodpovida vychovatelka ptislusného oddéleni.

3.8. Pii nevyzvednuti zéka rodic¢i do 17:00 hodiny vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje

telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené v piihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny:
- na zakladé¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite
- na zéklad¢ pfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje jejiho pracovnika
- pozada o pomoc Policii CR

3.9. Cinnosti Skolni druZiny se mohou U€astnit 1 zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
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3.10.

3.11.

neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny.

V dobé fadnych prazdnin v prabéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé

se zfizovatelem na zéklad€ zajmu rodict. Rodice nahlasi vedouci vychovatelce zdjem o umisténi
zéka ve Skolni druzin€ nejméné 2 tydny pired danymi prazdninami /viz. webové stranky skoly/.
Pokud je pocet ptihlasenych zaki niz§i nez 16, je provoz SD prerusen. Provoz kolni jidelny béhem
prazdnin neni zajistén. V dobé mimoiadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost skolni
druziny zajiSténa, s piipadnym omezenim podle pokynli hygienika.

Skolni druzina mtize ztizovat krouzky a dalsi ¢innosti (vylety, exkurze apod.), které jsou
uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

4. Provoz Skolni druziny

4.1.

4.2.

4.3.

44

4.5.

4.6.

4.7.

Provozni doba §kolni druziny je rano od 6:00 hodin do 8:00 hodin, podle potieby Skoly mize
byt ranni ¢innost prodlouzena do 8:50 hodin. Odpoledni provoz je od 11:40 hodin do 17:00 hod.
Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou odchody zaki stanoveny takto: do 13:30 hodin,

a poté po 15 -té hodiné az do 17:00 hodin.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

Skolni druzina se nachazi ve druhém patie stiedniho traktu budovy zakladni $koly. Zahrnuje pét
mistnosti oddéleni, hernu, kancelai vychovatelek, mistnost vytvarnych a télovychovnych potieb
(spolecenskou mistnost), dvé Satny a WC.

Stravovani, pitny reZim, hygiena - pii prvni koupi stravného obdrzi zak ¢ip se svym ¢islem, ktery
opatfen jmenovkou odevzda své p. vychovatelce. Rodice zajist'uji koupi stravného nejpozdéji tfi dny
pted zacatkem nového meésice. Odhlasovani stravného je mozno pouze do 27. dne v daném
kalendainim meésici, a to vzdy den piedem. Pitny rezim v dob¢ ob&da zajist'uje Skolni jidelna, béhem
pobytu ve SD a na vychazkach rodi¢e. Kazdy zak chodi &isté oble¢en a dodrzuje zakladni hygienické
navyky. Rodice jsou pfi vstupu do Skolni druziny povinni pouzivat navleky. Cizim osobam je vstup
do Skolni druziny z pedagogickych a hygienickych divoda zakazan.

Skody na majetku, které zak zptisobi, jsou rodi¢e povinni odstranit nebo uhradit. Zak dba pokynii
vychovatelky a chrani majetek Skoly a Skolni druziny.

Hrubé kazetiské piestupky se projednavaji s rodiéi, t¥idni u¢itelkou a feditelem $koly. Reditel
Skoly muize Zéka z dochazky do Skolni druZiny podminecné vyloucit nebo vyloucit, a to do dvou
mésict ode dne, kdy se zak dopustil zdvazného prestupku, nejdéle vsak do 1 roku. O svém
rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§ 31 odst. 4 Skolského zdkona).

Komunikace rodi¢ii a vychovatelek - vychovu ve skolni druziné je tieba chapat jako soucést
zajmového vzdélavani, nikoliv jako socialni sluzbu. Skolni druzina tvoii mezistupeit mezi vyukou ve
Skole a v rodiné. Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpe€eni zdjmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace déti. Rodice nahlasuji vychovatelce jakékoliv zmény tykajici se zaka (adresa, telefonni
¢isla, zdravotni problémy), vychovatelka informuje rodi¢e o chovani zaka, pokrocich nebo

24
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5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany pred socialné
patologickymi jevy. projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

5.1

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Z4ci se chovaji pfi pobytu ve §kolni druzing i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych

osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu v druziné, zaci ihned hlasi
vychovatelce. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni den Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi prvni den chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevt, poskytovat zaktim nezbytné informace

k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, kuchyiku...), fidi se pfisluSnymi fady téchto uceben.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni piedpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech
nadfizeného. Pii Grazu poskytnou pedagogicti pracovnici zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc a
zajisti odetfeni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a provedou zaznam do knihy trazi, piipadng
vyplni pfedepsané formulare.

Z divodu ochrany zdravi dbaji zaci hygienickych zasad zejména pied jidlem a po pouziti toalety.
Zéci maji piisny zdkaz manipulace s elektrickymi spotiebiéi a vypinaéi, zakaz otevirani a vyklanéni
se z oken.

Pokud Zaci navstévuji krouzek organizovany jinym subjektem nez SD, jsou zakonni zastupci povinni

tuto skute¢nost oznamit vychovatelce, nejlépe pisemnou formou.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly. druZiny ze strany zaki

6.1. V oddéleni udrzuji zaci poradek, zaptjcené véci chrani pred poskozenim ¢i ztratou.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku 74k, vychovatelek
¢i jinych osob zékem je vyzadovana thrada od rodicu zéka, ktery poskozeni zptsobil.

6.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci

(uzamykani Saten, tfid). Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji Zaci neustale u sebe.

7. Pravidla pro hodnoceni vvsledku




7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
¢.48/2005 Sb., tj. ud€élovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédcent.

7.2. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
Skoly z druziny vyloucen.

8. Dokumentace

Ve $kolni druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky

b) tfidni knihy jednotlivych odd¢€leni a tfidni vzdélavaci programy

c) ranni dochazkové sesity

d) celoro¢ni plan prace skolni druziny

e) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

Y4

f) wvnitini fad Skolni druziny

9. ZavéreCna ustanoveni

9.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povérena vedouci
vychovatelka skolni druziny.

9.2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim
radem skoly.

9.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim.

9.4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2026

Datum: Megr. Dan Stanku$

feditel Skoly



